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1. SCOP

Elaborarea prezentei proceduri are drept scop stabilirea unui cadru unitar si explicit de reguli
privitoare la utilizarea si gestionarea plantelor, substantelor si preparatelor stupefiante si psihotrope,
in domeniul medical, de catre personalul din cadrul structurii organizatorice “Centrul Avansat de
Cercetare-Dezvoltare in Medicina Experimentalda — CEMEX” din Universitatea de Medicind si
Farmacie ’Grigore T. Popa” din lasi.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura documenteaza metodologia de stabilire a regulilor/ conditiilor de detinere, utilizare si
modul de gestionare a substantelor si preparatelor stupefiante si psihotrope.

Procedura este aplicabild personalului care isi desfasoard activitatea 1n cadrul structurii
organizatorice “Centrul Avansat de Cercetare-Dezvoltare Tn Medicind Experimentalda — CEMEX,
precum si personalului didactic si auxiliar didactic care utilizeaza aceste substante in scop de
cercetare stiintifica in domeniul medical.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

= SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calititii. Principii fundamentale si
vocabular.

= SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

= SR EN ISO 9004:2018 — Sisteme de management al calitdtii. Linii directoare pentru
imbunatatirea performantelor.

= OSGG 600/2018 — privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

= Regulamentul (CE) NR. 1272/ 2008 al Parlamentului European si al Consiliului din 16
decembrie 2008 privind clasificarea, etichetarea si ambalarea substantelor si a
amestecurilor, de modificare si de abrogare a Directivelor 67/ 548/ CEE si 1999/ 45/ CE,
precum si de modificare a Regulamentului (CE) nr. 1907/ 2006. Acest regulament se aplica
pentru toate substantele si amestecurile de substante detinute;

= Legea nr. 339 din 29 noiembrie 2005 privind regimul juridic al plantelor, substantelor
si preparatelor stupefiante si psihotrope.

= Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 339/ 2005 privind regimul
juridic al plantelor, substantelor si preparatelor stupefiante si psihotrope aprobate prin
HG 1915/ 2006.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii

conventii internationale incheiate cu privire la substantele stupefiante si psihotrope -
Conventia unica asupra substantelor stupefiante din 1961, la care Romania a aderat prin Decretul nr.
626/1973, si Conventia asupra substantelor psihotrope din 1971, la care Romania a aderat prin Legea
nr. 118/1992 pentru aderarea Romaniei la Conventia asupra substantelor psihotrope din 1971 si la
Conventia contra traficului ilicit de stupefiante i substante psihotrope din 1988;

substanta psihotropa - termen desemnand substantele inscrise in anexele la Conventia asupra
substantelor psihotrope din 1971;

substanta stupefianta - termen desemnand substantele inscrise in anexele la Conventia unica
din 1961 a Natiunilor Unite asupra substantelor stupefiante, modificatd prin Protocolul din 1972;

plante si substante aflate sub control national — termen desemnand plantele si substantele cu
proprietdti psihoactive, introduse in anexele la prezenta lege prin procedura nationala prevazuta la
art. 8 alin. (3);

preparat - o solutie sau un amestec, oricare ar fi starea lui fizica, confinand una ori mai multe
substante stupefiante sau psihotrope; acest termen desemneaza, de asemenea, una ori mai multe
substante stupefiante sau psihotrope divizate in unitati de administrare ori utilizate Tn analizele de
laborator;

4.2. Abrevieri
CEMEX — Centrul Avansat de Cercetare-Dezvoltare in Medicind Experimentala
UMF — Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Grigore T. Popa” din Iasi
UE — Uniunea Europeana
CE — Comisia Europeana

o. DESCRIERE PROCEDURA

5.1. Achizitia plantelor, substantelor si preparatelor stupefiante si psihotrope Tn cadrul

proiectelor de cercetare.

In cadrul proiectelor care se desfisoari la CEMEX, in situatia in care se achizitioneazi plante,
substante sau preparate stupefiante si psihotrope, directorul de proiect este obligat sd anunte
gestionarul pentru a preda substantele spre stocare in depozit. La predarea in depozit gestionarul face
un proces verbal de predare-primire, eticheteaza flaconul cu substanta cu urmatoarele informatii:
numele proiectului, numele directorului de proiect pentru care a fost achizitionatd substanta. Orice
cantitate de substanta este eliberatd doar directorului proiectului in cadrul caruia a fost achizitionata
substanta sau altei persoane doar in urma solicitarii scrise a acestuia. Directorul de proiect este
responsabil de identificarea substantelor din aceasta categorie si predarea spre depozitare in depozit,
acesta raspunde si 1n situatia In care aceste substante nu sunt depozitate corespnzator dupa preluarea
lor din depozit.
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5.2. Depozitarea plantelor, substantelor sau preparatelor stupefiante si psihotrope

Toate plantele, substantele sau preparatele stupefiante si psihotrope sunt depozitate intr-0
incdpere securizatd, in dulap securizat cu cheie, la care are acces doar gestionarul si inlocuitorul
acestuia. In situatia in care substantele sunt si inflamabile, corozive, acestea sunt pastrate in dulap
corespunzator pentru depozitarea acestui tip de substante. Substantele sunt insotite de Tabelul de
gestiune al substantei si de Foaia cu datele de siguranta ale substantei (SAFETY DATA SHEET) —
furnizatd de catre producator. Orice substantd din depozit este eliberatd personalului didactic si
auxiliar prin inscrierea cantitatii eliberate si a numelui persoanei care a preluat substanta in Tabelul
de gestiune al substantei.

5.3. Utilizarea de plante, substante sau preparate stupefiante si psihotrope

Orice planta, substantd sau preparat stupefiant si psihotrop se elibereaza personalului didactic si
auxiliar doar in situatia in care persoana care solicita eliberarea acesteia este inregistrata ca utilizator
autorizat in cadrul CEMEX si a urmat instructajul privind lucrul cu plante, substante sau preparate
stupefiante si psihotrope si numai dacd aceasta face parte din echipa proiectului pentru care a fost
achizitionatd substanta solicitata.

In momentul in care personalul didactic si auxiliar are nevoie de substante din depozit, solicitd
gestionarului eliberarea unei cantitati necesare pentru utilizarea pe o perioada de maxim 5-7 zile,
urmand ca In momentul in care termind cantitatea eliberata sd solicite o noud cantitate de substanta.
Din momentul eliberarii din depozit, persoana care a preluat substanta este singura responsabila de
modul in care este depozitata si utilizatd substanta eliberatd. Aceasta este obligata sa o depoziteze, de
asemenea, intr-un dulap securizat corespunzator, la care nu au acces alte persoane.

In privinta manipularii si utilizarii plantelor, substantelor sau preparatelor stupefiante si
psihotrope, personalul didactic si auxiliar care le utilizeaza este obligat sd respecte Normele de
protectie generale de lucru in laboratorul de chimie/ biochimie, Normele privind manipularea
substantelor toxice cit si specificatiile din Fisa de sigurantd a produsului care insoteste
substanta in momentul achizitiei.

5.4. Manipularea substantelor cu regim special de natura:

5.4.1. Toxica si caustica

= La lucririle cu substante toxice se folosesc masti contra gazelor respective. Inciperile sunt
prevazute cu instalatii de ventilatie eficace.

= Manipularea substantelor periculoase, ca acizii concentrati, etc. este incredintatd numai
persoanelor instruite special pentru aceasta.

» Dupa folosire, eterul, anhidrida acetica, clorurile acide si alte substante toxice nu se varsa in
chiuvetele obisnuite; ele se depoziteaza in vase speciale pregatite Tn acest scop.

= Toate manipularile cu gaze si vapori toxici se fac sub nisd. Sfarmarea substantelor care
formeaza un praf corosiv sau toxic se face numai sub nisga.

= La prepararea unui amestec de substante oxidante ca: azotati, bicromati, clorati, etc. cu alte
substante se observa:
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- sd se faramiteze, in primul rand, oxidantul in stare purd, prin presare cu precautie, in
proportii mici, Intr-o piulifa absolut curata;

- sub nici un motiv nu trebuie sa se amestece oxidantul cu alte substante macinate, iar
apoi sa fie pisate in piulita, ci trebuie sa se procedeze prin agitare intr-un balon, sau
intr-un borcan, sau prin amestecare cu o lingura de os, cu o spatuld, etc. pe o foaie
curata de hartie velina.

» Manipularea acizilor concentrati, a amoniacului trebuie sa se execute dupa normele indicate
mai jos:

5.4.2.

- vasele de sticla mai mari se pastreaza in cosuri, in perfecta stare;

- se toarna obligatoriu prin palnie;

- se utilizeaza un sistem basculant de sifonare pentru golirea damigenelor;

- acizii clorhidric i azotic concentrati, precum si solutia concentratd de amoniac, se
toarna sub o continua ventilatie a aerului;

- la diluarea acidului sulfuric concentrat se toarnd acidul in apa si nu invers, si aceasta
cu ncetul pentru a preveni accidentele;

- se foloseste echipamentul de protectie: ochelari, manusi, sort, masca de gaze.

Inflamabila, combustibila si exploziva

= Lichidele inflamabile si volatile (eter, acetond, acid sulfuric, etc.) trebuie manipulate cu
atentie deosebita, astfel:

pe masd se tin cantitdti mici; de asemenea in laborator, nu se tin mai mult decat
cantitdtile prevazute la lucrarea efectiva, iar vasele in care se pastreaza nu vor fi umplute
decat maximum pana la 90 % din volumul lor;

nu se tin si nu se toarnd in apropierea focului;

transvazarea se face deasupra unei tdvi cu marginile ridicate, pentru a se evita pericolul,
n caz de impréstiere, la manipularea lor;

nu se varsa in chiuvete;

se incdlzesc numai pe baie de apa, folosindu-se un condensator cu reflux. Este cu
desavarsire interzis a se incalzi la foc direct, in vase deschise;

lichidele inflamabile cu un interval lung de distilare, ca de exemplu benzine, care fierb
intre 40° 51 120° C, se distileaza la inceput pe baie de apa iar la sfarsit pe sita.

= Pentru evitarea autoaprinderilor la cald, cand se lucreaza cu bai de ulei, acestea nu se
incalzesc niciodata peste punctul lor de inflamabilitate, ci la o temperatura cu cateva zeci de
grade mai micd; temperatura de aprindere a acestor bai se poate determina prin incélzire intr-
o capsula a unei cantitafi mici din uleiul respectiv.

* Daca, din intamplare, se varsa o cantitate oarecare de lichid usor inflamabil se procedeaza in
felul urmator:

se sting imediat toate lampile si se intrerup incélzitoarele electrice;

se inchid usile si se deschid ferestrele;

lichidul varsat se sterge cu carpa, din care se toarna lichidul prin stoarcere ntr-un balon
cu dop;
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- se Intrerupe aerisirea numai dupa constatarea disparitiei complete a vaporilor lichidului
varsat.
= Tn cazul aprinderii unui lichid inflamabil (la spargerea balonului, etc.), persoana care
manipuleaza substanta (persoana responsabild) si celelalte persoane din laborator trebuie sa
procedeze cu liniste, fara panica, executand urmatoarele, in ordine, astfel:

- stinge becurile;

- acopera flacara cu o patura, cu nisip, etc.;

- 1n paralel cu operatia de stingere, scoate toate vasele cu substante periculoase inflamabile
ce s-ar afla eventual Tn laborator;

- daca totusi nu se stinge, persoana responsabild cheama pompierii, anuntdnd de la inceput
ce substante anume au luat foc;

- persoana responsabild face cunoscut celor ce lucreaza in apropiere (etaj superior sau
inferior) prezenta unor cantitdti periculoase de solventi n aerul atmosferic. Alcoolul,
acetone si alte substante lichide inflamabile, solubile in apd, se sting cu stingdtoare cu
spuma chimici, bioxid de carbon sau tetraclorura de carbon. Tn cazul aparatelor electrice
racordate la retea, se intrerupe curentul inainte de a porni stingerea.

= Daca se aprinde imbracamintea:

- nuse alearga;

- se stinge imbracamintea prin Invelire cu o paturd, cu pasla, etc.;

- se aseaza sub dus care trebuie sa existe 1n fiecare laborator;

- acolo unde existd pericolul de aprindere si de stropire se intrebuinteaza in mod
obligatoriu viziere de protectie pentru fata sau paravane de protectie de protectie din
sticld blindata.

= in cazul incendiilor de proportii mari, gazul se inchide de la conducta principala.

5.5. Masuri suplimentare de prevenire a incendiilor

e Este interzis fumatul in laborator.

o Este interzisa pastrarea lichidelor inflamabile in vase de mase plastice deoarece s-a constatat
ca provoaci incendii. In apropiere de o sursa formeaza curent static si la atingere cu alt vas
provoaca scantei care aprind continutul.

e Se interzice Infasurarea corpurilor de iluminat cu hartie. Distanta dintre corpurile de iluminat
si materialele combustibile nu va fi mai mica de 0,5 m.

e La fiecare loc de munca se gaseste un tabel cu tot personalul, trecandu-se in dreptul fiecaruia
sarcinile pe care le are n caz de incendiu. Personalul este astfel instruit incat s cunoasca
mijloacele de stingere a incendiilor (stingatoarele, hidrantii, folosirea nisipului, a paturii,
etc.), incat sa poata interveni in caz de izbucnire a unui incendiu.

e In cazul incendiilor de proportii se sun la numarul de urgenta 112.
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6.

RESPONSABILITATI

6.1. Responsabilul cu plante, substante sau preparate stupefiante si psihotrope

Efectueaza instructajul privind lucrul cu plante, substante sau preparate stupefiante si
psihotrope pentru persoanele inregistrate ca utilizatori autorizati in cadrul CEMEX;
Receptioneaza plantele, substantele sau preparatele stupefiante si psihotrope si le
eticheteazd in mod corespunzator cu categoria din care fac parte, proiectul si numele
directorului de proiect pentru care a fost achizitionatd substanta si data la care a fost
receptionatd substanta;

Depoziteaza conform categoriei si fisei de sigurantd a produsului fiecare substanta
receptionat;

Elibereaza, la cererea personalului didactic si auxiliar inregistrat ca utilizator autorizat n
cadrul CEMEX cantitati din substantele aflate In gestiunea sa, necesare pentru un consum
pentru o perioadd de maxim 5-7 zile, numai daca persoana care solicitd substanta este
implicata in proiectul pentru care a fost substanta achizitionata;

Inregistreaza in fisa de produs fiecare cantitate de substanti receptionati si eliberata
notand data, numele persoanei care a predat/ preluat substanta, cantitatea preluata/
eliberata;

Verificd integritatea recipientelor si cantareste, periodic, substantele aflate in gestiune si
inregistreaza pierderile prin evaporare/ manipulare;

Raporteaza anual catre persoana responsabilda din cadrul UMF situatia substantelor si
preparatelor stupefiante si psihotrope aflate Tn gestiune.

6.2. Directorul de proiect

Anuntd gestionarul si predd, in vederea depozitarii conform legislatiei, orice substantd
achizitionatd in cadrul proiectelor pe care le conduce, care face parte din categoria
plantelor, substantelor sau preparatelor stupefiante si psihotrope.

Anunta gestionarul si preia pe baza de proces verbal de predare-primire cand doreste sa
utilizeze plante, substante sau preparate stupefiante si psihotrope aflate in depozit.

6.3. Responsabilul cu plante, substante sau preparate stupefiante si psihotrope din cadrul
Universitatii de Medicina si Farmacie ,, GRIGORE T. POPA” din TASI

Receptioneaza de la responsabilul cu plante, substante sau preparate stupefiante si
psihotrope din cadrul CEMEX situatia substantelor si preparatelor stupefiante si
psihotrope de la CEMEX si include in situatia substantelor si preparatelor stupefiante si
psihotrope pentru UMF.

Trimite catre Ministerul Sdnatitii raportarile anuale privind situatia substantelor si
preparatelor stupefiante si psihotrope in cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie
»GRIGORE T. POPA” din IASI, dupa centralizarea lor.
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6.4. Personalul didactic si auxiliar care utilizeaza plante, substante sau preparate

stupefiante si psihotrope

- cunoaste si respectd prezenta procedura, legislatia aplicabila, precum si Normele de
protectie generale de lucru in laboratorul de chimie/ biochimie, Normele privind
manipularea substantelor toxice cat si specificatiile din Fisa de siguranta a
produsului care insoteste substanta in momentul achizitiei.

- Raspunde, din momentul preludrii substantei din depozit, de siguranta sa si a celorlalte
persoane aflate in apropierea sa, atunci cand manipuleaza substante precursori de droguri
cit si de ceea ce se intdmpla cu cantitatea de substanta preluatd pana in momentul in care
aceasta este consumata in totalitate.

- Pastreaza substanta intr-un dulap securizat corespunzator, la care nu au acces alte

persoane.

7. ANEXE SI INREGISTRARI

Durata Durata
Nr Denumire Nr. de Loc de e
: o Cod | Elaborator: | Aproba | exem Difuzat: - - arhivar
Crt. Inregistrare plare pastrare | pastrare 5
(e (ani)
1 exemplar -
Responsabil cu
Responsabil plante, substante sau
Raportare cu plante, preparate stupefiante
situatie plante, substante sau si psihotrope 1n 5 ani

1 substante sau i preparate i 2 cadrul CEMEX (dupa Depozit 15 ani
preparate stupefiante si 1 exemplar - finalizare | CEMEX
stupefiante si psihotrope n Responsabil cu proiect)
psihotrope cadrul plante, substante sau

CEMEX preparate stupefiante
si psihotrope 1n
cadrul UMF
Responsabil

Tabel de cu plante, .

: Responsabil cu .
gestiune plante, substante sau 5ani

plante, substante sau < .

2 substante sau i preparate i 1 preparate stupefiante (dupa Depozit 15 ani
preparate stupefiante si .. . finalizare | CEMEX
stupefiante si psihotrope in si psihotrope fn proiect)

; ’ cadrul CEMEX
psihotrope cadrul
CEMEX
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1 exemplar -
. Responsabil cu
Responsabil plante, substante sau
cu plante, reparate stupefiante
Proces verbal de substante prepara Pett
A si psihotrope in .
predare-primire sau cadrul CEMEX 5 ani
plante, substante preparate T exERIER (dupa Depozit 15 ani
sau preparate stupefiante plar- finalizare | CEMEX
. . Personalul didactic .
stupefiante si si < auxiliar care proiect)
pelngiient Qsihot(:op|e utilizeaza plante
in cadru '
substante sau
CEMEX preparate stupefiante
si psihotrope
Foaia cu datele Responsabil cu 5 ani
de sigurantd ale Producator/ plante, substante sau (dupa Depozit
substantei Furnizor preparate stupefiante finalilz) are CER/IEX 15 ani
(SAFETY substanta si psihotrope 1n roiect)
DATA SHEET) cadrul CEMEX P

Anexa 1: Listd plante, substante si preparate stupefiante si psihotrope (extrasi din Legea 339/ 2005);

Anexa 2: Formular — Situatia substantelor si preparatelor stupefiante si psihotrope la CEMEX;

Anexa 3: Autorizatia UMF pentru activitate cu substante si preparate stupefiante si psihotrope Tn

scopul cercetarii;

Anexa 4: Formular — Tabel gestiune plante, substante si preparate cu stupefiante si_psihotrope;

Anexa 5: Formular — Proces verbal de predare-primire plante, substante si preparate stupefiante si

psihotrope.
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