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1.

SCOP

Descrierea modului de elaborare a lucrarii de disertatie are drept scop intocmiréa si

redactarea uniformd a acesteia de citre viitorii absolventi.

2.

DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd studentilor din an terminal, Inscrigi la toate Programele de

Studii Universitare de Master, studiu in limba romand, englezd si franceza,

3.
1.

b

o

8.
9.

DOCUMENTE DE REFERINTA

SR EN 1SO 9000: 2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale gi
vocabular.

SR EN ISO 9001:2015 - Sistenie de managemerit al calititii. Cerinte.

SR EN IS} 9004:2015 — Sisteme de management al calitdfii. Linii directoare pentru
imbunétatirea performangelor.

O5GG 600/2018 — privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, cu actualizarile ulterioare;

Legea Educatiei Nattonale nr . | /2011, cu actualizarile ulterioare;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare

Ordinul MEN nr. 183/16.04.2014 privind metodologia cadru de organizare s1 desfasurare a
exarmenelor de licenta/diploma si dizertatie

Carta Universititii de Medicina si Farmacie "Grigore T. Popa™ din lasi

Metodologie proprie: Organizarca si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor la
Universitatea de Medicina si Farmacie "Grigore T. Popa" din lasi

10. Ordinul nt.6125/2016 din 20 decembrie 2016 privind aprobarea Metodologiei — cadru de
organizare §1 desfasurare a examenelor de licentd/diploma §i disertatie, cu modificirile aduse de
Ordinul de Ministru nr. 5643/12.12.2017

4.

DEFINITII ST ABREVIERY

Lucrare de diserzatie = lucrare cuprinzand elemente de sintezd/cercetare bibliografica si de
cercetare gtiintificd prezentatd de un student, la finalizarea studiilor de masterat, peniru oblinerea
titlului de Master, prin care se atestd ci an fost acumulate competentele previzute in cadrul
programului de studiu respectiv

PL - Procedura de Lucru
CA - Consiliu de Administratie
NA - Nomenclator Arhivistic

5.

DESCRIEREA PROCEDURII

Programele de studii universitare de master se finalizeazi cu examen de disertatie. Examenul
de disertatie consta in prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie.

Portofoliul temelor fucrdrilor de discrtatic va fi adus la cunostinid studentilor la inceputul
semestrului 3, iar repartizarea lor, corespunzitor optiunitor acestora, se va incheia cel mai tirziu in
saptimana a zecea a acestui semestru.
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Tema pentru disertatic se stabileste de catre indrumatorul de disertatie impreund cu studentul si
se coreleazd cu programul de pregitire universitard de masterat, cu domeniul de Compelcn;a al
indrumitorului de disertatie, cu programele si cu politica Universitatii de Medicind si Farmacie
,Grigore T. Popa” din lagi. Tematica pentru elaborarea lucrérii de disertatic poatc confinc subiccte
propuse si/sau formulate in colaborare cu mediul stiintific, mediul socio-economic.

Lucrarea de disertatic poate fi coordonata de cétre oricare din cadrele didactice ale programului
respectiv de studii universitare de masterat. Indrumatorul lucrérii de disertatie poate avea gradul
didactic de profesor universitar, conferentiar sau sef'de lucrari. In cazul in care indrumétoru! lucririi
este un specialist din afara universitifii, personalitate cu reputatie nationald/internafionald, atunci
coordonarea se va desfasura nn colaborare cu un cadru didactic de la programul de studiu respectiv.

Disertafia este susfinutd public in fata comisiei propusd de coordonatorul programului de
master, avizatd de Biroul Consiliu al facultatii si aprobati de Consiliul de Administratie.

Presedinfii comisiilor de disertatie sunt validati de Senatul Universitifii.

La sustinerea disertatiei, masterandul trebuie si evidentieze contribufiile sale in realizarea
acesteia si elementele de originalitate.

Pentru programele de masterat profesional continutul disertatiei este corespunzitor unui
studiu si proiect, de volum si de complexitate corespunzétoare unei tueréri de finalizare a studiilor.

Pentru programele de masterat de cercetare, continutul disertatiei este corespunzitor wmu
studiu si raport de cercetare, de volum si de complexitate corespunzitoare unei lucriri de finalizare
a studiilor.

5.1 Continutul lucrarii de disertatie
Disertatia trebuie sd demonstreze cunoasterea stiin{ificd avansati a temei abordale, si confind
elemente de originalitate in dezvoltarea sau solutionarea temei, precum si modalitdti de validare
stiinfificd a acestora.
Lucrarea de disertatie este structurata pe capitole si include urmatoarele elemente obligatorii:
1. Coperta externi — va respecta insemnele vizuale ale universitatii $1 va cuprinde urmitoarele
informatii generale indicate in Anexal:
- universitatea;
- facultatea;
- programul de studii de master; _
- textul “L-UC-RARE DE DISERTATIE”, urmat de tithu} lucréni;
- textul “ABSOLVENT” urmat de prenumele si numele absolventului (dupd caz, in parantezi,
numele dupd casitorie);
- textul “COORDONATOR STINTIFIC” urmat de gradul didactic, prenumele si numele
indrumétoridui/indrumatorilor lucrarii de disertatie; '
- anul realizarii lucrarii.
2. Coperta inferna trebuic sd contind aceleasi informatii de pe coperta externd (Anexa 1)
3. Declaratia pe propria raspundere — la lucrarea de disertatie se va atasa o declaratie pe
propria raspunds:re a absolventului din care sa rezulte ca lucrarea nu este plagiata. Declaratia va
fi semnatd Tn or ginal. Con{inutul declaratiei este indicat in Anexa 2.
4.Cuprins - va contine denumirea si numerotarea capitolelor, subcapitolelor si subpunctelor,
bibliografia si anexele cu mentionarea paginatiei corespunzitoare de Inceput
5. Introducerea va cuprinde o motivatie a alegerii temei, precum §i a gradului de noutate a
temei abordate, obiectivele generale ale lucrarii, expunerea pe scurt a studiului efectuat.
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6. Capitolele si subcapitolele — vor fi nurherotate ci cifre arabe.-Acestea vor cuprinde:

- un studiu’'de literaturd, care si prezinte stadiul actual al cercetdrilor in domeniul temei luerdrii
de disertatie;

- contributia personald, care poate consta in experimente, studii realizate sub coordonarea umnui
cadru didactic, realizarea unor dispozitive, prelucrarea unor date de literaturd, concluzii
rezultate din cercetarile efectuate. _

7. Concluziile neririi — in aceastd parte a lucririi se vor prezenta concluziile studiilor efectuate
in lucrare, precum si consideratii personale asupra temet tratate In fucrare.

8. Anexele — pot fi introduse intr-o secfiune separati, care nu se numeroteazi ca paginatie, insa
la care trebuie facute referiri Tn textul lucrdrii. Anexele vor fi numerotate $i mentionate la
Cuprins.

9. Bibliografie — va contine lista tuturor surselor de informare utilizate pentru redactarea lucririi
de disertatic. Bibliografia nu se va numerota drept capitol. .

Lucrarea de disertatie se va realiza in cel pufin doua exemplare, unul se va depune la
secretariatul Masterate si unul la cadrul didactic coordonator al fucréri. Exemplarul depus la
secretariat va contine, in mod obligatoriu, fisa de evaluare realizata de cadrul didactic
indrumétor al lucrdrii. Dupd depunerea [ucrarii de disertatie la secretariat nu se acceptd
completéri sau inlocuirt ale acesteia.

5.2 Reguli de redactare a lueririi de disertatie

5.2.1. Formatarea lucrarii

Lucrarea se redacteazd in format Word §i trebuie sd se Incadreze intre 50 si 150 de pagini.
Formatwl lucrérii este A4 cu urmitoarele setdri:
1. Marginile pagini; :
- stinga: 3 cm; dreapta: 2 cm
- sus: 2,5 cm ; jos: 2,5 cm
2. Font — fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, cu dimensiunea de 12 - 14
puncte, utitizdnd in mod obligatoriu diacriticele specifice limbii roméne (&, 1, 4, s, 1);
3. Alinjerea textului - textul va fi aliniat intre marginile din stdnga gi-dreapta (Justify). Primul rind
al fiecarui paragraf va avea un alincat de 1,2 -1,5 cm.
4. Spatiere intre rAnduri - textul va respecta o spatiere intre rnduri de 1,3-1,5 linii.
5. Numerotarea paginilor - Numdrul de pagind se insereaza in subsolul paginii, centrat.,
Numerotarea se inczpe cu Introducerea.
6. Antetul paginii — se va insera incepénd cu introducerea si va contine titiul capitolului;
7. Titlul capitolului va fi centrat. Capitolele vor cuprinde subtitluri numerctate corespunztor.

5.2.2. Figuri si tabele

Tabelele - se numeroteazi cu 2 cifre, prima reprezentind numarul capitolului, iar cea de a
doua reprezentdnd numdrul tabelului din capitolul respectiv. Titlul se mentioneazi deasupra
tabelului, centrat. Se mentioneaza referinta bibliografica, daca tabelul nu este original.

Figurile (imaginile) - sc numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentdnd numirul capitolului, iar
cea de a doua fiind numarul figurii din capitelul respectiv; fiecare figurd are numir §i titlu, care se
mentioneazd sub figurd, central. Se mentioneazd referinta bibliograficd, dacid figura nu csic
originala.

L
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5.2.3. Bibliografia
Bibliografia ])oate cuprinde: materiale tiparite (articole, cérfi §i capitole in. cifi) i surse
etectronice (articole si lucriiri disponibile on line, site-uri consultate). Aceste referinte bibliografice
se vor insera in ordinea apartiei in text sau alfabetic.

BIBLIOGRAFIE

Exemple

‘a. Pentru articole din reviste:
Armura SG. Neurotransmitier fransportor: recent progress. Ann rev Neurosci 1993; 16:73-93.
Tonis PJ, von Sandick JW, Nieweg OF et al. The hidden sentinel node breast cancer. Eur J Nucl
Med 2002; 29:305-311.

b. Pentru Carti: - |
Asheroft FM. Ion Channels and Disease. San Diego, London: Academic Press, 2000.

c. Capitol dintr-o carte:
Pandiom MR, Fischer Da. Immunoradiometric assays. In: Scabes CG editor., Handbook of
Endocrine Research Techniques. New York, London: Academic Press, 1993, 26-52.

d) Documente la care s-a avul acces on-line:
https://www.nature.com/scarch?order=relevance&article_type=research%2Creviews%2Cprotocols
&subject=biotechnology&journal=nature, accesat ianuarie 2018.

3.3. Referatul indrumitorului lucririi de discreatie

Reicratul 111drumat01u1u1 lucrarii de dlsertape se redacteazd, pe o pagind. Referatul va
cuprinde aprecieri privind importanta temei si modalitatea de elaborare a lucrarii. In finatul
aprecierii, indrumétorul lucrarii de disertafie va propune nota acordatd §i va semna. Referatul va fi
semnat de citre tofi indrumatorii, T cazul In care existd mai mulu Acest referat va fi inserat ca
pagina aparte din lucrarea dc disertatic dupd pagina de titlu si nainte de pagina ce contine
coprinsul.

5.4. Aspectul lucririi de disertatie
Lucrarea de disertatic va fi copertati si brogaté, in conformitate cu Ancxa 1. Indicativele vor fi
scrise cu font Times New Roman, cu diacritice, de culoare argintie/aurie.

5.8. Depunerea hicririi de disertagic
Depunerea lucririi de disertatie 1a secretariat se va face cu cel putin cu 10 zile inainte de
inceperea sesiunii de disertatic, in conformitate cu calendarul de desfisurare a disertatiei.

5.6. Prezentarea lucrarii de disertatie

Notarea lucrari de disertatie sc realizeazd de citre Comisia de Evaluare, pe baza referatului
cadrului didactic Indrumitor (prezentatd in fisa de evaluare anexata la lucrare) si in urma prezentérii
si sus{inerii lucrarii de cétre candidat.

Recomandari de prezentare si sustinere a lucrdrii de disertatie:
a. Prezentare: in functie de specificul lucririi, absolventul 1si va sustine rezultatele cercetirii
realizate cu ajutorul unei prezentdri multimedia sau/si prin demonstrafii practice;
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b» Timp de prezentare: maximiin 20 de mmutc

c. Timp alocat intrebirilor: mermbrii comisiei 'vor- adresa absolventului intrebiri referitoare la
subiectul lucrdrii de disertatie, metodologxa utilizati, rezultatele obtinute, interpretarea lor si
resursele folosite in documentare.

Cadrul didactic Indrumdtor nu va rispunde la Tntrebérile adresate absolventului de citre comisie.

Recomandari pentru cazul prezentarii in PowerPoint:

a. Numir de slide-uti: maximum 15;

b. Infermafiile privind titlul luerérii, numele absolventului si numele cadrului didactic coordonator)
s¢ introduc pe primul slide;

c. slide pentru euprinsul pwzentam (lu(:laru)

d. continutl lucrarii (text, tabele si figuri care vor prézenia aspectele importanie ale lucririi): 8-12
slide-uri;

¢. concluzii: 1-2 slide-uri.

5.7, Evaluarea lucririi de disertatie

a Grila de evaluare a lucririi de citre cadrul didactic indrumator:

Nr. Criteriu de evaluare Punctaj
1 | Continutului lucrdrii/cercetirii tntreprinse, acuratejea datelor. volumul si | 4 puncte
relevanta contribuiei, noutatea temei abordate
2 | Contributii personale, argumentarea unui punct de vedere propriu asupra | 4 puncte
temei alese
3 | Modul de structurare a lucrarii de dlsertaue 1 punct
4 | Modul de redactarc a lucrarii de discrtatie 1 punct.

b. Grili de evaluare a lueririi- de citie membrii comisiei

Nr. Criteriu de evaluare . Punctaj
1 | Concordanta dintre titlul temei si continutul lucririi 1 punct
2 | Continutului lucrarii/cercetiirii intreprinse si noutatea temei ahordate 3 puncte
3 | Contributii personale, calitatea procedurilor utilizate, justificarea | 3 puncte

| metodelor-abordate

4 | Modul de structurare a lucrarii de disertatie §i calitatea redactirii lucrarii : 1 puzict
de disertatie
5 Prezentare si rispuns la Intrebiri 2 puncte

6. RESPONSABILITATI

6.1. Masterandul alege tema lucrdrii de disertatie si indrumétorul, in conformitate cu temele
propuse de coordonatorii de activitate didacticd, completind un formular specific;

- elaboreazi lucrarea de disertatie in conformitate cu prezenta procedura;

- depune lucrarea Je disertajie fa secretariat, In conformitate cu caleadarul afisat;
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semneazd, pe propria rispundere, o declaratic de consimfimént privind asumarea
responsabilititii de originalitate i lipsa plagiatului.

6.2. Indrumatom lucriirii de disertatie

- verifica si coordoneaza studentul in elaborarea lucririi de diseitatie;

- intocmesc referatul ce va’ cuprinde apremem prwmd importanta temel §i a cercetirilor
inireprinse in cadrul lucrdrii; in finalul aprecierii, indrumétorul lucrdrii de disertatie propune
nota acordati, certificatd prin semnatura.

6.3. Secretar Masterat

7. ANEXE SI INREGISTRARI

preia si centralizeaza lucririle de disertatie;

intocmeste documentul centrah:?ator al lucrarilor dc dmertapc corespunzdtoare promotiei
respéctive; '

centralizeazd propunerile primite de la cootrdonatorii programelor de master privind componenta
comisiilor pentru sustinerea lucririlor de disertatie;

Inainteazd prorectorului de resort propunerile privind componenta comisiilor pentru sustinerea
lucrdrilor de disertatie in vederea aprobirii de citre Consiliul de Administratie;

inainteaza prorectorului de resort propunerile privind numirea presedintilor comisiilor pentru
sus{inerea lucrérilor de disertatie in vederea aprobirii de citre Senat;

transmite spre afisare pe site-ul Universititii componenta comisiilor pentru sustinerea lucririlor
de disertatie;

fransmite spre afisare pe site-ul Universitiii rezultatele finale ale examenului de disertatie.

Formutarul prin ] 1ex-
care stadentul igi Student Indrumaiorul | secrelariat Min. 1 an Socratarial Conf
alepe tema'de - absolvent luordrii {la dosaril ' TR NA
disertafie studeatului)
e - Sani-cx de la
o . Ny secretatial, depus | Biblioleca/
L_ucralcrdu ) Sl.udcm ) 3 secrelariat 2 Biblivteca/ mdrumtos Confl
discriagic ahsolvent lex -~ NA
indrométor Far - ex de la
B : indrométor
e 1ex~
Referat privind . secretariat
impottanta temet Indrumatorul (Impreiand ; Conf
si modalitatea de - o - | mpreH: 5 Biblioteca
B Tucririi cu fuerarea NA
prezentare a
Jucrarii . de .
disertatie)
lex-
Declaratie de Student ) 1 secretariat 5 Secretariat Cont
consimiamint ubsolvent (la dosarul NA
studentului)
Centralizatorut ;
. ‘ 1ox - , Conf
lucrarilor de - Secrotar - 1 5 Secrctariat
L secrelar NA
discriatic
I::Sf]?ilmu‘ pe Student ) | Student A 3 Conf
 propria absolvent absolvent N : NA
1uspunderc
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ANEXA 1 - Coperta externa o
ANEXA 2 — Deéclaratia pe propria raspundere a absolventului, din care s rezulte ¢ lucrarea nu
este plagiata



Anexa 1

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
~GRIGORE T. POPA“IASI
FACULTATEA:
PROGRAM DE MASTER:

LUCRARE DE DISERTATIE

Titlul lucrdrii

Absolvent
Prenume Nume

Coordonator stiintific
Titlu academic Prenume Nume

Anul sustinerii disertatiei



Anexa 2

DECLARATIE

Subsemnatul, “Numele si prenumele”, student n anul ... la programul de master
“Denumirea programului de master”, Facultatea “Denumirea facultatii’, declar prin
prezenta ci fucrarea de disertatie-cu titlul “Titlul complet al luctirii” este scrisi de mine si nu
a mai fost prezentatd niciodatd la o altd specializare, facultate sau institutie de Inva{dméant
superior din {ard sau strdindtate. De asemenea, declar ci studiul de literaturd i datele
experimentale prezentate n lucrare sunt rezultatul propriei mele activitati, iar sursele de

informare consultate sunt indicate in lucrare.

lagi, data
Student Prenume Nume

(semnitura Tn origindl)



